Warszawa, dnia 21.10.2024r.
Mieszkaniowa Spoétdzielnia Wiasnosciowa ,,NOWY DOM”
ul. Mokotowska 67 lok. 12
00-530 Warszawa
telefon: 22 629 04 63; mail: sekretariat@mswnowydom.pl

OGLOSZENIE

KONKURS NA STANOWISKO
ZASTEPCY PREZESA ZARZADU
MIESZKANIOWEJ SPOLDZIELNI WEASNOSCIOWEJ ,,NOWY DOM”

Mieszkaniowa Spotdzielnia Wiasnosciowa ,,NOWY DOM” z siedziba w Warszawie (kod pocztowy 00-
530), przy ulicy Mokotowskiej 67 lok. 12

ogtasza konkurs na stanowisko
Zastepcy Prezesa Zarzadu Spoldzielni.
Orientacyjne wynagrodzenie: 9 000 — 10 500 z brutto?.
O Spéldzielni

Kameralna Spoétdzielnia mieszkaniowa, w ktorej zasobach znajduje sig: 421 lokali mieszkalnych i 21
lokali uzytkowych w 5 budynkach mieszkalnych, 41 boksoéw garazowych w 4 zespotach garazowych,
jeden garaz dwustanowiskowy oraz pawilon uzytkowy. Spotdzielnia zostata zarejestrowana i wpisana
do Rejestru Spotdzielni w 1957 roku

Co oferujemy:

Prac¢ w niepelnym wymiarze godzin — 4/5 etatu;
Elastyczne godziny pracy do uzgodnienia w oparciu 0 wymiar godzin
Mila i spokojng atmosfere pracy;

Zatrudnienie w formie umowy o pracg.

Zakres obowiazkow:

Planowanie i realizacja wyznaczonego budzetu;
Planowanie, organizacja i nadzor pracy spotdzielni, remontéw oraz prac konserwacyjnych;

Prowadzenie spraw formalnych spotdzielni mieszkaniowej;

! Poziom wynagrodzenia ma wylacznie charakter orientacyjny. Ostateczny poziom wynagrodzenia, wymiar
czasowy pracy, zakres odpowiedzialno$ci zostanie ustalony indywidualnie z wybranym Kandydatem.
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Dbanie o jako$¢ oraz poziom obstugi mieszkancow;

Odpowiedzialno$¢ za optymalne wykorzystanie majatku spotdzielni;

Zapewnianie efektywnos$ci ekonomiczne;j;

Zarzadzanie podlegtym zespotem — ok. 3 0soby oraz wspodtpraca z zewngtrznymi dostawcami ustug
(konserwacja sanitarna, elektryczna, budowlana, firma sprzatajaca);

Wspolpraca z Radg Nadzorcza.

Wymagania wobec Kandydatéw przystepujacych do Konkursu:

1.
2.

10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

wyksztalcenie wyzsze, preferowane techniczne (kserokopia dyplomu ukonczenia studiow),

znajomos$¢ prawa budowlanego i przepisow z nim zwigzanych, w tym zagadnien techniczno-
eksploatacyjnych dotyczacych zasobé6w mieszkaniowych,

doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z technicznym utrzymaniem nieruchomosci,

znajomos$¢ problematyki prowadzenia dziatalnosci remontowej, planowania i przygotowywania
inwestycji oraz procesow inwestycyjnych.

doswiadczenie w zarzadzaniu spotdzielniami lub wspolnotami mieszkaniowymi, ewentualnie
nieruchomosciami (staz minimum 5-letni, po§wiadczony dokumentami),

doswiadczenie w pracy w spoOtdzielczosci mieszkaniowej (staz minimum 5-letni),
doswiadczenie na stanowisku kierowniczym (co najmniej 2-letnie),

przedstawienie pisemnych referencji z poprzednich miejsc pracy — na wniosek Komisji
Konkursowej,

znajomos$¢ prawa spotdzielczo$ci mieszkaniowej (szkolenia w wymienionym zakresie bgda
dodatkowym atutem),

znajomos$¢ procesu i zrodet pozyskiwania finansowych srodkow zewnetrznych,

znajomos$¢ ekonomicznych i spotecznych zasad funkcjonowania spotdzielni mieszkaniowych
(szkolenia w wymienionym zakresie beda dodatkowym atutem),

znajomo$¢ obstugi komputera i systemow komputerowych (np. MS Office; LibreOffice);
dobrze widziana znajomos¢ jezyka obcego (preferowany angielski, od poziomu B1 w mowie),

ztozenie o$wiadczenia o petnej zdolnosci do pelnienia czynno$ci prawnych,

zlozenie o$wiadczenia o nieprowadzeniu przeciwko Kandydatowi postepowania
prokuratorskiego,

ztozenie o$wiadczenia o braku pokrewienstwa lub powinowactwa z czlonkami Rady
Nadzorczej oraz Zarzadu Spotdzielni,

ztozenie o$wiadczenia o braku powigzan poprzez zatrudnienie, udziaty lub zasiadanie we
wladzach podmiotéw gospodarczych o charakterze uslugowym, produkcyjnym badz
wykonawczym, $wiadczacych ustugi na rzecz Spoétdzielni,

ztozenie o$wiadczenia przez Kandydata, Ze po objeciu funkcji Zastepey Prezesa Zarzadu MSW
LNOWY DOM?” nie bedzie prowadzit Dziatalnos$ci Konkurencyjnej wobec Spotdzielni,

poswiadczenie niekaralno$ci (w formie zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),
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19. zlozenie orzeczenia lekarza medycyny pracy o braku przeciwskazan do pracy na stanowisku

Kierowniczym.

Oferta, ktorg Kandydat sktada w Spotdzielni, zawiera: (i) CV, (ii) list motywacyjny, (iii) kopie dyplomu
lub odpisu ukonczenia szkoty wyzszej. Opcjonalnie, Kandydat moze dotaczy¢ do oferty pisemne
referencje. Do oferty nalezy takze dotaczy¢:

podpisane os$wiadczenie dot. przetwarzania danych osobowych dla celow procesu
rekrutacyjnego o nastepujacej tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez MIESZKANIOWA SPOEDZIELNIE WEASNOSCIOW4 ,,NOWY DOM” w
celu /przeprowadzenia Konkursu na Stanowisko Zastepcy Prezesa Zarzgdu Mieszkaniowej
Spotdzielni Wiasnosciowej ,, NOWY DOM ” oraz prowadzenia rekrutacji na aplikowane przeze
mnie stanowisko™;

podpisane o$wiadczenie dot. akceptacji regulaminu konkursu o nastepujacej tresci:
wZapoznatem Sie z regulaminem Konkursu na stanowisko Zastepcy Prezesa Zarzqdu
Mieszkaniowej Spotdzielni Wiasnosciowej ,, NOWY DOM” w Warszawie oraz akceptuje tres¢
ww. regulaminu”.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 15 listopada 2024r. (wiacznie), w jednej z wybranych ponizej form:

w Sekretariacie Spotdzielni (adres: ul. Mokotowska 67 lok. 12, 00-530 Warszawa) w dni
robocze (w poniedziatki w godzinach 9.00-16.30, we wtorki, $rody, czwartki w godzinach 9.00-
15.00, w piatki w godzinach 9.00-14.30), w zaklejonej kopercie z dopiskiem: Rada Nadzorcza,
Konkurs na stanowisko Zastepcy Prezesa Zarzadu,

listem poleconym na adres Spotdzielni (z dopiskiem: Rada Nadzorcza. Konkurs na stanowisko
Zastgpcy Prezesa Zarzadu).

Regulamin Konkursu na stanowisko Zastepcy Prezesa Zarzadu zamieszczony jest na stronie
internetowej MSW ,NOWY DOM”: https://mswnowydom.pl w zaktadce Ogloszenia.

Komisja Konkursowa
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